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Bem-vindo amaior universidade daregiio!

Em um pais que busca o crescimento econdmico e social, a demanda
por profissionais altamente qualificados cresce a cada dia. Em consonancia
com essa realidade, a Universidade de Passo Fundo (UPF) se apresenta como
uma das principais institui¢oes de ensino superior da regido, oferecendo ensino
em sintonia com o mercado de trabalho nos seus cursos de graduacao, pds-
graduagdo e extensao, abrangendo as mais diversas dreas do conhecimento.

Para que vocé conheca um pouco mais sobre a Universidade de Passo
Fundo e a estrutura que aintegra, preparamos esta publicacdao, denominada Guia
Académico. Aqui sdo apresentadas informagdes sobre a Fundagdo Universidade
de Passo Fundo, a Universidade de Passo Fundo, as 12 unidades académicas,
os campi universitarios. Sao destacadas informagdes Uteis que irdo orienta-lo
na caminhada universitaria, como, por exemplo, disposicdes constantes nas
normativas institucionais, setores, servicos e programas disponibilizados aos
académicos.

A UPF orgulha-se por ter participado da formacdo de mais de 61 mil
profissionais em suas mais de quatro décadas de existéncia. Desejamos que
todos possam desfrutar do ambiente académico, aproveitando a interagdo com
os colegas e professores e dedicando-se para garantir uma sdlida formacgao
profissional.

Desejamos a todos boas-vindas e esperamos que juntos possamos
construir uma universidade cada vez melhor.

Reitoria




1. FUNDACAO 2.UNIVERSIDADE DE PASSO FUNDO

A UPF surgiu em 1968, com a finalidade de oferecer ensino superior e
UNIVERSIDADE e 07" . : P
contribuir com o desenvolvimento da comunidade regional. Sua missdo,
DEPASSOFUNDO

“produzir e difundir conhecimentos que promovam a melhoria da qualidade
de vida e formar cidaddos competentes, com postura critica, ética e
Oficialmente criada em 28 de junho humanistica, preparados para atuarem como agentes transformadores”, é a
de 1967, a partir da unido da Sociedade norteadora das a¢des da Instituicao.
Pré-Universidade de Passo Fundo e Criada e mantida pela Fundacdo Universidade de Passo Fundo, foi
do Consdrcio Universitario Catdlico de reconhecida pelo decreto n° 62.835, publicado no Diario Oficial da Unido em
Passo Fundo, a Fundacdo Universidade 6 de junho de 1968. E uma instituicdo comunitaria e regional. Desenvolve um
de Passo Fundo (FUPF), mantenedora servico educativo e cientifico sem fins lucrativos, sendo todos os excedentes
da Universidade de Passo Fundo, do financeiros reaplicados em educacdo.
Centro de Ensino Médio Integrado
UPF, do Centro de Linguas - UPF
Idiomas, do Complexo de Radiodifusao
- UPFTV, 99UPF e 90UPF e do Centro
de Convivéncia UPF, é uma entidade

AUniversidade estabeleceu centros de extensdo em cidades polo a partir de
1993, tornando-se uma instituicdo multicampi. Hoje tem unidades instaladas
em Passo Fundo, Carazinho, Soledade, Palmeira das Missbes, Casca, Lagoa
Vermelha e Sarandi, onde estudam mais de 21 mil académicos.

O trabalho desenvolvido na Instituicao baseia-se no ensino de exceléncia,

administrativa e  financeiramente . L N - . - -
no incentivo a pesquisa, a extensdo e na busca pela inova¢do tecnolégica,

autébnoma, de cardter privado, dotada . . L
sempre promovendo o resgate da cidadania e exercendo a humaniza¢ao nas

de personalidade juridica nos termos da I . - . . -
acOes junto a populacdo. Para isso, disponibiliza atualmente 60 cursos de

lei e com duragdo indeterminada. Tem - . . e .
graduacgao, mais de cinquenta cursos de especializacdo em andamento, treze

sua sede no Centro Administrativo da . L ,
mestrados, quatro doutorados e oito estagios pds-doutoral.
UPF, no Campus |, em Passo Fundo, e

possui a responsabilidade de zelar pela

estabilidade financeira e administrativa Reitoria

de suas mantidas, bem como por seu
crescimento e bom atendimento a

Reitor
W José Carlos Carles de Souza

comunidade académica. A nominata dos

membros do Conselho Diretor e demais

informagbes podem ser acessadas na
pagina www.upf.br/fupf. Vice-reitorade Graduacio

B Neusa Maria Henriques Rocha

Vice-reitorade Extensiao e Assuntos Comunitarios
B Bernadete Maria Dalmolin



Estrutura multicampi

A partir de 8 de dezembro de 1993, com a aprovacao pelo Conselho Federal

de Educacdo do Parecer n° 772/93, homologado pelo Ministério da Educacao
em 13 de fevereiro de 1995, a UPF teve oficializada sua organizacdo e estrutura Campus Lagoa Vermelha

regional com campi nas cidades de Carazinho, Casca, Lagoa Vermelha, Palmeira Rua Protéasio Alves, 50 - Bairro Alto Pedregal

das Missbes, Soledade e, posteriormente, Sarandi. 95300-000 - Lagoa Vermelha - RS

Fone: (54) 3358-6950
Fax: (54) 3358-2922
E-mail: campus@lagoa.upf.br

CampuslI

Bairro Sao José — BR 285 - Km 292 -
99052-900 - Passo Fundo - RS
Fone PABX: (54) 3316-8100

Fax Reitoria: (54) 3311-1307

Geral (54) 3316-8125
E-mail: reitoria@upf.br

Campus Sarandi
Av. Expediciondrio, 64 A
Caixa Postal 51
N 99560-000 - Sarandi - RS
Fone/Fax:
(54) 3361-5250
E-mail:
campussarandi@upf.br

Campusll
Rua Teixeira Soares, 817 — Centro
99010-870 — Passo Fundo - RS
Fone: (54) 3316-8505

Fax: (54) 3316-8553

Campus Soledade
Avenida Marechal Floriano Peixoto
3033 - Bairro Missoes
99300-000 - Soledade - RS
Fone: (54) 3381-9200
E-mail: upfsoledade@upf.br

CampuslIII
Av. Brasil, 743 — Centro i
99025-002 - Passo Fundo - RS el
Fone: (54) 3316-8501 4

Campus Carazinho

Rua Diamantino Tombini, 300 —
Bairro Oriental
99500-000 — Carazinho - RS
Fone: (54) 3330-3550

Fax: (54) 3331-4976

E-mail: campuscarazinho@upf.br

CampusCasca

Rua Bardo do Rio Branco, 375
Centro

99260-000 - Casca - RS

3 Fone: 54 3347-1003

o Fax: 54 3347-1633

¥ E-mail: campuscasca@upf.br

Campus Palmeira
dasMissoes

Rua Francisco Ferreira Martins, 360
Vila Lutz f )L

98300-000 - Palmeira das Missoes - RS Ml ‘lc;’.ﬁF
Fone: (55) 3742-1340 :
E-mail: campuspalmeira@upf.br
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Organizacao do Ensino

Unidades académicas
e cursos

FACULDADE DE AGRONOMIA E

MEDICINA VETERINARIA
FAMV - H1

Fone: (54)3316-8151/3316-8152

E-mail: famv@upf.br

H Agronomia(B)

H Medicina Veterinaria (B)

FACULDADE DE ARTES
E COMUNICACAO
FAC - D2

Fone: (54)3316-8183

E-mail: fac@upf.br

H Artes Visuais (L)

H Artes Visuais (B)

N Jornalismo (B)

H Muisica(L)

H Miisica-Canto (B)

H Miisica- Instrumento (B)

H Publicidade e Propaganda (B)

H Design Grafico (CST)

FACULDADE DE EDUCACAO
FAED - D3

Fone: (54) 3316-8290/3316-8291
E-mail: faed@upf.br
H Pedagogia(L)
H Servico Social (B)
H Designde Moda (CST)
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FACULDADE DE EDUCACAO
FISICA E FISIOTERAPIA
FEFF - A12

Fone: (54)3316-8380

E-mail: feff@upf.br

m EducacioFisica(L)

m EducacaoFisica(B)

H Fisioterapia (B)

FACULDADE DE CIENCIAS ECONO-
MICAS, ADMINISTRATIVAS E CON-

TABEIS

FEAC - B6

Fone: (54)3316-8240

E-mail: feac@upf.br

H Administracio (B)

H Ciéncias Contabeis (B)

H Ciéncias Econéomicas (B)
H Agronegdcio (CST)

B Comércio Exterior (CST)
H Gestdo Comercial (CST)
H Gestio de Recursos Humanos (CST)
H Logistica(CST)

FACULDADE DE ENGENHARIA
- E ARQUITETURA
FEAR - G1
Fone: (54)3316-8201/3316-8202
E-mail: secfear@upf.br
H Arquitetura e Urbanismo (B)
H Engenharia Ambiental (B)
H Engenhariade Alimentos (B)
H EngenhariadaProducéio (B)
H Engenharia Civil (B)
H EngenhariaElétrica(B)
H EngenhariaMecanica (B)
EEngenharia Quimica(B)
H EngenhariadeProduciao
Mecanica (B)
H DesigndeProduto (CST)
H FabricacioMecéanica (CST)




FACULDADE DE DIREITO
FD - U1

Fone: (54)3316-8175
E-mail: direito@upf.br
H Direito (B)

FACULDADE DE MEDICINA
- FM — Campus Il / Campus | - 17
Fone: (54)3316-8550/3316-8553- Medicina
(54) 3316-8494/3316-8498 - Fonoaudiologia
E-mail: medicina@upf.br / fono@upf.br
H Fonoaudiologia (B)

H Medicina(B)

- FACULDADE DE ODONTOLOGIA
FO - A7

Fone: (54)3316-8402/3316-8403
E-mail: odonto@upf.br
H Odontologia (B)

INSTITUTO DE FILOSOFIA E
CIENCIAS HUMANAS
IFCH - B4

Fone: (54)3316-8330/3316-8331

E-mail: ifch@upf.br

H Filosofia (B)

W Filosofia (L)

H Histoéria(L)

H Letras, Portugués - Espanhol

e Respectivas Literaturas (L)

H Letras, Portugués-Inglés e

Respectivas Literaturas (L)

H Psicologia(B)

H Secretariado Executivo (B)




REDES SOCIAIS

Voce pode acessar a UPF também
pelas redes sociais

UPFOficial

You
Tube

universidadeUPF Universidade de
Passo Fundo

INSTITUTO DE CIENCIAS
BIOLOGICAS
ICB-15

Fone: (54)3316-8310

E-mail: icb@upf.br

B Ciéncias Biolégicas (B)

B Ciéncias Biolégicas (L)

H Enfermagem (B)

B Farmacia (B)

H Nutricio (B)

H Estética e Cosmética (CST)

INSTITUTO DE CIENCIAS

. EXATAS E GEOCIENCIAS
ICEG - B2

Fone: (54)3316-8345

E-mail: iceg@upf.br

B Ciénciada Computacio (B)

m Fisica(L)

B Geografia (L)

B Matematica(L)

B Quimica(B)

B Quimica (L)

H Andlise eDesenvolvimentode

Sistemas (CST)

H Sistemas paraInternet (CST)




CENTRAL DE ATENDIMENTO AQ ALUNO

3.SETORES ESERVICOS DE
APOIO ACADEMICO

Estdo localizados no Campus Passo Fundo os seguintes

setores e servicos de apoio ao estudante:

» CENTRAL DE ATENDIMENTO AO ALUNO (CAA)

A Central de Atendimento ao Aluno tem a finalidade de integrar os servicos
académicos e financeiros oferecidos aos alunos e a comunidade. Dentre os ser-
vicos, destacam-se:

-receber documentacao, fazer preparacao e efetivacdo da matricula dos apro-
vados no vestibular, dos cursos técnicos e de pds-graduacao;

-receber documentacao e fazer a preparagao e recebimento da matricula dos
cursos de mestrado e doutorado;

- abrir processos pelo sistema Orquestra de reabertura, reopcao de curso, tur-
ma, turno e campi, reingresso e transferéncia;

-receber documentacdo referente as bolsas Prouni, Fupf e Fies;
- efetivar o aditamento dos créditos e a atualiza¢ao de bolsas;
- abrir processos no protocolo geral e informar pareceres;

-receber pedidos e entrega de documentos escolares solicitados, como certifi-
cado de conclusédo, diplomas, histdrico escolar e documentos para transferéncia;

- encaminhar, quando necessario, os pedidos de atendimento aos setores es-
pecificos;

- dar suporte e orientacao sempre que necessario aos campi e unidades;

- prestar informagdes solicitadas sobre a Universidade;

-receber inscri¢cdes dos cursos de extensao, semindrios, etc.;

- efetuar acertos e negociagdes com os alunos.

O horario de atendimento é de segunda a sexta-feira, das 7h45min as 22h, e
aos sabados, das 7h45min as 11th45min.

» SECRETARIA GERAL DOS
CURSOS (SGC)

A Secretaria Geral dos Cursos tem a
finalidade de coordenar o planejamento
e a execuc¢ao dos servicos académicos:
admissao e matricula; expedi¢ao de do-
cumentos escolares diversos, de certifi-
cados de conclusao e diplomas.

Atende nos turnos-manha: das 7h45min
as 11th4smin; tarde: das 13h3omin as
17h3omin; noite: das 18h3omin as 22h.
Telefones: (54) 3316-8112 / 8119 / 8120 / 8121
/ 8122/ 8123; fax: (54)3316-8118.

» CENTRALDE
INFORMACOES

A Central de Informagdes tem a fi-
nalidade de prestar informag6es sobre
a universidade, pelo telefone (54) 3316-
7000, fax (54) 3316-7002; e-mail informa-
coes@upf.br, ou pelo chat www.upf.br/
atendimento.

An
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» SECAO DE PROGRAMAS PUBLICOS
EINSTITUCIONAIS

A Secdo de Programas Publicos e Institucionais, por meio dos seus seto-
res, tem a finalidade de gerenciar todos os programas de crédito e bolsas
existentes na Instituicdo, contando ainda com o Projeto Parceria: Educacdo e Trabalho (Propet).

A Universidade de Passo Fundo oferece diversos incentivos com o objetivo de facilitar o acesso
dos académicos ao ensino superior de qualidade, dentre os quais se destacam:

<= Bolsa ProUni

O ProUni - Programa Universidade
para Todos, criado pela MP n° 213/2004 e
institucionalizado pela Lei n° 11.096, de 13 de
janeiro de 2005, é dirigido aos estudantes
egressos do ensinomédio darede publicaouda
rede particular que estudaram na condicdo de
bolsistas integrais. O programa conta com um
sistema de selec¢do informatizado e impessoal,
que confere transparéncia e seguranca ao
processo. Sao concedidas bolsas de 50% e 100%.
Os candidatos sdo selecionados pelas notas
obtidas no Exame Nacional do Ensino Médio
(Enem), proporcionando qualidade e mérito
aos estudantes com melhores desempenhos
académicos.

As inscri¢oes sdo realizadas em dois
periodos anuais, correspondentes ao ingresso
no semestre letivo; assim, vinculam-se as
vagas oferecidas aos cursos disponibilizados
no processo seletivo de vestibular. Tanto a
inscricdo quanto a sele¢do dos candidatos sdo
realizadas pelo site do Ministério da Educagao.
Os interessados podem inscrever-se e obter
mais informag¢bes no endereco: portal.mec.
gov.br/prouni.

<= Bolsa Auxilio 25%

A UPF, por meio do processo seletivo de
vestibular oferece o Programa de Bolsa Auxi-
lio 25%, regido por edital préprio disponivel em
nosso site, o qual prevé gratuidade de 25% para
os cursos de Enfermagem e Ciéncia da Compu-
tagdo.

<+ Bolsa FUPF

A Bolsa Fupf (lei n° 12.101/09) é um progra-
ma de auxilio financeiro préprio da Institui¢do,
destinado aos alunos ingressantes na UPF atra-
vés do processo seletivo de vestibular, transfe-
réncia, reingresso ou reabertura, nos cursos e
turnos indicados em edital préprio, publicado
conjuntamente com o edital do vestibular.

Abolsa é destinada a estudantes com renda
bruta per capita familiar de até trés saldrios-
-minimos e concede um percentual de 50% em
suas mensalidades, sem necessidade de resti-
tui¢do posterior.

Os cursos beneficiados com a Bolsa Fupf
constam relacionados em edital especifico,
no endereco http://www.upf.br/site/index.
php?option=com_wrapper&Iltemid=56.

<“=' Bolsa Atleta do Futuro

E destinada a alunos que demonstrem co-
nhecimento técnico-desportivo acima da
média e apresentem projetos de iniciagdo ou
treinamento desportivo para a comunidade. O
percentual oferecido é de 50% sobre a matricu-
la e as mensalidades.

<= Bolsa UPF Idiomas

Professores, funciondrios e seus dependen-
tes também tém direito a bolsa para cursos de
linguas estrangeiras na UPF Idiomas. O percen-
tual do beneficio concedido é de 50%, indepen-
dentemente de carga horaria. Alunos matricu-
lados em cursos de graduacgdo, pds-graduacéo
e no Centro de Ensino Médio Integrado tam-
bém tém direito aos descontos nos cursos ofe-
recidos pela UPF Idiomas, sendo estes de 20%.




<= BolsaDissidio Professores

Conforme acordo coletivo de trabalho, a
bolsa é concedida para até dois dependentes
por titular. Deverd ser preenchido e
protocolado  formuldrio  préprio, com
fotocdpia da documentagdo comprobatdria
de dependéncia. O percentual é varidvel de
acordo com a carga horaria, sendo o mesmo
percentual para os dois dependentes, incidindo
inclusive na matricula. O percentual incide na
matricula, porém o cadastramento ocorre a
partir da data da solicitagdo. Para os cursos
de Medicina e Odontologia, o percentual é
diferenciado, equivalendo a 80% do percentual
dos demais cursos.

<= Bolsa Dissidio Funcionarios

Conforme acordo coletivo de trabalho, a
bolsa é concedida para até dois dependentes
por titular. Devera ser preenchido e protoco-
lado formulario préprio, com fotocdpia da do-
cumentag¢do comprobatdria de dependéncia.
O percentual é varidvel de acordo com a carga
hordria e o curso e pode ser aplicado quando
os beneficidrios sdo o titular (funcionario) e
mais um dependente (Ex.: esposo/a ou filho/a).
No caso de dois dependentes, vale o percen-
tual cheio para o primeiro dependente e 50%
para o segundo. O percentual incide na matri-
cula, porém o cadastramento ocorre a partir
da data da solicitagdo. Para os cursos de Me-
dicina e Odontologia, o percentual é diferen-
ciado, equivalendo a 80% do percentual dos
demais cursos.

» PROMUCRED

O Programa Municipal de Crédito é ofere-
cido por prefeituras conveniadas com a UPF.
Tem legislagdo e normas especificas, sendo ad-
ministrado pelas préprias prefeituras.

» FIES - Financiamento Estudantil

O Fies tem como finalidade ampliar o acesso a educagao superior
por meio de contratos de financiamento. E um programa de crédito
promovido pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacao
(FNDE), que financia até 100% das mensalidades dos alunos regular-
mente matriculados nos cursos habilitados pelo Ministério da Educa-
cdo (MECQ). As inscricdes podem ser realizadas a qualquer periodo do
ano, desde que a Instituicao disponha de limite financeiro, com exce-
¢ao de alunos bolsistas Prouni parciais ou estudantes vinculados aos
cursos de licenciatura plena, os quais possuem facilidade na contrata-
¢ao e encontram-se pré-aprovados perante o FNDE e MEC. Para efe-
tuar a solicitacao desse beneficio, se concluinte do ensino médio apds
2010, faz-se necessdria a realizagdo da prova do Enem. As inscri¢bes
sdo realizadas no site: http://www.sisfiesportal.mec.gov.br, devendo
o académico, apds sua inscrigdo, apresentar a documentagado neces-
saria para a Comissao Permanente de Supervisao e Acompanhamento
(CPSA), que emitirda o documento de regularidade de inscricdo (DRI),
o qual devera ser apresentado a uma agéncia bancaria escolhida pelo
préprio contratante para formalizagdo do contrato de financiamento.

Atualmente, o beneficio conta com taxa de juros fixos reduzidos a
3,4% ala, com periodo de caréncia estendido para 18 meses e o triplo
do periodo de utilizagdo mais um ano para proceder a devolu¢ao dos
valores financiados ao agente financiador.

» PRAVALER - Programa de Financiamento

Ideal Invest

A UPF oferece mais um beneficio para seus académicos, por meio
de uma parceria com a Ideal Invest. Com o crédito universitdrio Prava-
ler, o aluno paga 50% da mensalidade, mais um encargo fixo mensal, e
tem o dobro do tempo de seu curso para o pagamento das parcelas.
Podem solicitar os financiamentos académicos - calouros/veteranos
- que estejam devidamente matriculados em cursos de graduagdo.
Além da facilidade de pagamento, no crédito Pravaler ndo ha limite de
vagas oferecidas. Os académicos que desejarem o financiamento tam-
bém ndo precisam comprovar caréncia de recursos. O Pravaler oferece
a possibilidade de parcelamento de até cinco mensalidades em aberto,
inclusive da rematricula; ndo hd acimulo de parcelas, ou seja, o0 acadé-
mico paga apenas uma parcela por més. A adesdo ao programa pode
ser realizada no endereco eletrénico www.idealinvest.com.br.



» CENTRAL DE ESTAGIOS -
PROPET

Cabem a Central de Estagios o gerencia-
mento administrativo e a fiscaliza¢do dos es-
tagios realizados por alunos matriculados na
UPF, bem como o fornecimento do devido
suporte as necessidades de empresas e insti-
tuigdes conveniadas. Considerando o estdgio
como parte da formagdo académica do aluno,
competem ao setor as atividades relacionadas
aos estagios obrigatdrios e ndo obrigatdrios,
atuando como agente de integracao.

PROPET

Projeto Parceria:
Educacioe Trabalho

A Universidade de Passo Fundo possibilita
aos estudantes dos cursos de graduagdo a par-
ticipa¢do no Projeto Parceria: Educagdo e Tra-
balho (Propet), com o objetivo de oportunizar
ao académico a complementa¢do da sua for-
macao profissional, através da integra¢ao com
empresas ou instituicdes por meio de estagio
curricular ndo obrigatdrio remunerado.

O programa possibilita aos profissionais em
formacdo a complementacdo do aprendizado
académico e a integracdo com o mercado de
trabalho oferecendo estdgio remunerado, a
partir de um acordo de coopera¢do com a Uni-
versidade de Passo Fundo. A parceria atende
também as necessidades da empresa e nao
deverad constituir vinculo empregaticio pelo as-
pecto pedagdgico do estagio.

A Central de Estagios — Propet — localiza-se
no Campus | — Central de Atendimento ao Alu-
no. Contatos pelo e-mail propet@upf.br e pelo
telefone (54) 3316-8366.

» PROGRAMA INSTITUCIONAL DE BOLSAS DE
INICIACAO A DOCENCIA - PIBID

O QUE E O PIBID?

O Pibid - Programa Institucional de Bolsa de Iniciagdo a Docéncia, da
Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (Capes)
— Ministério da Educagao - trata-se de um convénio firmado entre Capes
e UPF, o qual possibilita a oferta de bolsa para estudantes de cursos de
licenciatura. Para tanto, os licenciandos exercem atividades pedagdgi-
cas em escolas publicas da educacdo basica, no intuito de aprimorar sua
formacdo e contribuir para a melhoria de qualidade das escolas envolvi-
das. Na orientacdo desse processo, encontram-se professores coorde-
nadores e supervisores bolsistas do programa.

O Pibid objetiva aproximar os licenciandos bolsistas da realidade es-
colar, com vistas a promover uma interagdo entre a institui¢do forma-
dora, a universidade e as escolas de educacdo basica, proporcionando
experiéncias pedagdgicas inovadoras a todos os envolvidos.

QUEM PODE PARTICIPAR?

Alunos matriculados nos cursos de licenciatura da UPF, mediante
abertura de edital. Atualmente, participam do Pibid as seguintes licen-
ciaturas: Artes Plasticas e Visuais; Biologia; Educagdo Fisica; Filosofia;
Fisica; Geografia; Histdria; Letras — Portugués; Interdisciplinar (Areas
Letras - Espanhol, Letras - Inglés); Matematica; MUsica; Pedagogia; Qui-
mica - campus Passo Fundo; Educacdo Fisica - Campus Palmeira das Mis-
sdes; Educagdo Fisica - Campus Soledade; Letras - Espanhol - Campus
Lagoa Vermelha; Pedagogia - Campus Carazinho.

Para saber mais sobre o Pibid, acesse www.capes.gov.br/pibid ou
o Portal Pibid UPF www.upf.br/pibid ou contate pibid@upf.br ou (54)
3316 8468.

» PRO-SAUDEE PET-SAUDE

O Pré-Satide (Programa de Reorientacdo da Formacdo Profissional
em Saudde), bem como seus projetos, busca desenvolver acdes que
possibilitem consolidar a reorientacdo da formacdo profissional nos
cursos da drea da saide da Universidade de Passo Fundo, ampliando
a integragdo ensino-servico, a busca pela integralidade e a qualidade
da atenc¢do a saide, bem como o trabalho em equipe multidisciplinar e
multiprofissional, através da articula¢do entre a instituicdo formadora
e arede municipal de sauide.

> > »
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» continuacio
PRO-SAUDEE PET-SAUDE

O Programa de Educagdo pelo Trabalho para a Salide-PET-
-Satde é regulamentado pela portaria interministerial n°® 421,
de 3 de margo de 2010. Como uma das agdes intersetoriais di-
recionadas para o fortalecimento de areas estratégicas para
o Sistema Unico de Salde - SUS, de acordo com seus prin-
cipios e necessidades, o programa tem como pressuposto a
educagao pelo trabalho e disponibiliza bolsas para tutores,
preceptores (profissionais dos servicos) e estudantes de gra-
duagdo da drea da satide. O PET-Satide tem como fio condu-
tor aintegragdo ensino-servigo-comunidade e € uma parceria
entre a Secretaria de Gestdo do Trabalho e da Educagdo na
Salide — SGTES, Secretaria de Atengdo a Saide — SAS e Secre-
taria de Vigilancia em Saudde - SVS, do Ministério da Satde,
a Secretaria de Educagdo Superior — SESu, do Ministério da
Educagdo, e a Secretaria Nacional de Politicas sobre Drogas
(Senad/GSI/PR) com institui¢cGes de ensino superior e secreta-
rias estaduais e municipais de Saude.

Informacgdes sobre os programas podem ser obtidas nos
enderecos eletrénicos prosaude@upf.br e petsaude@upf.br
ou pelo telefone (54) 3316- 8556.

» BOLSAS DEEXTENSAO

a) Paidex (Programa de Apoio Institucional a Discentes
de Extensdo e de Assuntos Comunitarios) - este programa
tem o objetivo de apoiar a participacao de estudantes de
graduacdo e pos-graduacdo em acées de extensdo (proje-
tos, eventos, cursos ou prestacdo de servicos), buscando
consolidar dreas tematicas de atuagao extensionista, incre-
mentando a rela¢do ensino, pesquisa e extensdo. Abrange
as modalidades de bolsa, estagio (ndo-obrigatério) e volun-
tariado. A carga hordria para dedica¢ao as atividades pode
ser de 8, 12 ou 20 horas semanais.

b) Grupos Artisticos - a bolsa especial para a atividade
artistica sera concedida, mediante processo de selecao, ao
aluno que apresentarem aptiddo, motivacdo e interesse
pela atividade artistica respectiva e declarar possuir condi-
¢6es para cumprir hordrios de ensaio e apresentagées. Os
grupos artisticos mantidos pela Funda¢ao Universidade de
Passo Fundo s3o: Grupo de Dancas UPF, Grupo Etnico de
Dangas Folcléricas, Grupo Coral Passo Fundo, Grupo Coral
Carazinho, Grupo de Musica Brasileira e Jazz, Orquestra de
Camara, Grupo de Percussao.

Informacg6es na Divisdo de Extensdo, pelos telefones
(54) 3316-8371/ 3316-8396 e e-mail divext@upf.br.

» BOLSAS DEINICIACAO
CIENTIFICA

A UPF prioriza a participagao dos alunos da graduagao em
projetos de pesquisa pela inclusdo em programas de inicia-
¢ao cientifica, que incentivam o aprendizado de técnicas e
métodos cientificos e possibilitam a formacdo de um profis-
sional qualificado, capaz de adequar-se com competéncia ao
dinamico mercado de trabalho.

Como obter uma bolsa de inicia¢cao

cientifica

As cotas de bolsas de iniciacdo cientifica sdo concedidas
aos professores orientadores, que posteriormente indicam
os alunos como bolsistas de seus projetos. O processo de dis-
tribui¢do de cotas de bolsas Pibic CNPq, Fapergs e UPF é rea-
lizado anualmente por editais, aos quais podem concorrer os
professores que tenham os titulos de mestre ou doutor e que
estejam cadastrados como pesquisadores da UPF. Como o
bolsista é indicado pelo orientador, é muito importante que
o aluno conheca o professor com o qual pretende trabalhar
em projetos de pesquisa.

Tipos de bolsas de iniciacdo cientifica

Os alunos da UPF que se interessarem pela iniciagdo cien-
tifica tém quatro opgdes de programas que oferecem bolsas
e um Programa de Voluntarios de Iniciagdo Cientifica da UPF
(sem bolsa):

a) Pibic UPF (Programa Institucional de Bolsas de Inicia¢do
Cientifica - UPF) - é um programa da prépria UPF. A selecdo é
feita por edital.

b) Pibic CNPq (Programa Institucional de Bolsas de Inicia-
¢do Cientifica do CNPq) - é um programa do governo federal,
vinculado ao Ministério de Ciéncia e Tecnologia. A sele¢do ¢
feita por edital, e o processo de selecdo é realizado na pro-
pria UPF, com a participacao de representantes do CNPq nas
comissoes.

¢) Probic/Fapergs - é um programa institucional de inicia-
¢ao cientifica mantido pela Funda¢do de Amparo a Pesquisa
do Estado do Rio Grande do Sul. A selecdo é feita por edital,
e o processo é realizado na prépria UPF.

d) Pivic UPF (Programa Institucional de Voluntarios de
Iniciacdo Cientifica - UPF) — é um programa da prépria UPF,
que visa cadastrar alunos que ndo possuem bolsa de inicia-
¢ao cientifica, mas que estdo envolvidos em projetos de pes-
quisa institucionalizados pelos professores/pesquisadores. O
edital é anual e lancado apds os editais de bolsas (Pibic UPF,
CNPq e Probic Fapergs).
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REDE DE BIBLIOTECAS

A biblioteca constitui-se em elemento de mediagao
entre a informacdo e a comunidade universitaria, sub-
sidiando atividades de ensino, pesquisa e extensao. A
Universidade de Passo Fundo conta com uma rede de bi-
bliotecas, tendo ao todo nove unidades setoriais e uma
central: a Biblioteca Central e a Biblioteca do Centro de
Documentacdo e Informacdo do Livro Didatico, locali-
zadas no Campus [; a Biblioteca Biomédica, no Campus
Il; a Biblioteca UPF Idiomas, no Campus lll, e as demais
bibliotecas situam-se nos campi Carazinho, Casca, Lagoa
Vermelha, Palmeira das Missdes, Sarandi e Soledade. O
aluno, ao matricular-se, fica automaticamente apto a
utilizar todos os servicos oferecidos pela rede de biblio-
tecas, sendo necessdrio que realize o cadastro de sua
impressao digital em qualquer uma das bibliotecas. A
rede de bibliotecas disponibiliza para todos os usudrios
que tenham vinculo com a universidade o acesso a base
de dados Springer-Verlag & Kluwer, que abrange as areas
de Biologia, Ciéncias Sociais, Engenharia, Fisica, Huma-
nidades, Matemadtica, Medicina, Medicina do Esporte,
Meio Ambiente e Quimica. Além dessa base de dados, na
pagina da rede de bibliotecas, no link Bases de Dados, o
usuario pode utilizar varias outras fontes de pesquisa de
acesso livre e alguns portais, dentre os quais:

- Portal de Periddicos Livre (CNEN);
- Scielo: Scientific Eletronic Library online;
- Sciruss Cientific Information Only.

- Portal de Periddicos da UPF - Seer (publica¢ses peri
ddicas da instituicdo).

Dentre os servicos ofertados pela biblioteca, desta-
cam-se: orienta¢ao ao usuario, treinamento de calouros,
empréstimo domiciliar, renovagdo e reserva via internet
dos materiais bibliograficos, pesquisas orientadas em
bases de dados, comutacdo bibliografica (Comut), em-
préstimos entre bibliotecas da rede, computadores para
consulta ao catalogo do acervo, computadores para di-
gitacdo de trabalhos e pesquisa na internet. Outro ser-
vico disponivel a comunidade académica € a orientagao
na normaliza¢ao de trabalhos académicos segundo as
normas da ABNT, ou outras que o usudrio necessite. A
biblioteca também oferece o servico de cataloga¢do na
publicacdo (CIP), que é destinado as publicacdes da Edi-
tora da Universidade e a producdo cientifica dos cursos
de pés-graduacdo (teses e dissertagdes).

A Rede de Bibliotecas UPF disponibiliza aos usudrios
duas bibliotecas virtuais: a Biblioteca Universitdria Pear-
son e a Minha Biblioteca, que possibilitam acesso on-line
integral a mais de trés mil livros-textos de varias editoras,
as quais realizam atualiza¢des e inser¢des de titulos cons-
tantemente. O acesso ao acervo virtual é feito pelo link
Biblioteca Virtual no site da rede de bibliotecas (www.
upf.br/biblioteca), onde o usudrio é identificado através
do login daintranet, de modo que o acesso pode ser feito
de qualquer computador com acesso a internet.

O hordrio de funcionamento da Biblioteca Central é de
segunda a sexta-feira, das 7h45min as 22h45min, e aos
sabados, das 8h as 13h. Contatos pelo telefone 3316-8146
e pelo e-mail biblio@upf.br.
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OUVIDORIA

A Ouvidoria da UPF é um canal de comuni-
cagdo que oportuniza a participagdo docen-
te, discente, administrativa e da comunida-
de na resolu¢do de dificuldades referentes
ao funcionamento da nossa universidade.
Também esta disponivel para receber e ou-
vir proposicoes e sugestdes. A Ouvidoria da
UPF foi criada pela portaria n° 02/2003, de 18
de margo de 2003. Tem como objetivo incen-
tivar o exercicio da cidadania no ambiente
académico, criando condigOes para que to-
dos compreendam a necessidade de cum-
prir os seus deveres e exigir os seus direitos.

Funcgdes:

- receber, ouvir, orientar e sugerir, ajudar
imparcialmente a solucionar conflitos;

- analisar as solicitacdes;

- propor agdes que possam ser tomadas
a fim de obter solu¢6es adequadas para os
problemas;

- mediar ou facilitar discussées entre pro-
fessores, funcionarios, alunos e comunida-
de;

- fornecer um local confidencial para pro-
fessores, funcionarios, alunos e comunida-
de externa apresentarem suas questoes;

- colaborar para a melhoria dos processos
de gestao, administrativos e académicos;

- contribuir com o desenvolvimento insti-
tucional.

Atuag0es:

- ouvir cuidadosamente as questdes;

- fazer mediagdes e orienta¢des para ob-
ter as informag6es necessdrias;

- discutir opgoes e gerar estratégias alter-
nativas;

- analisar e encaminhar os registros aos
setores, fazendo o acompanhamento até as
solugdes finais;

- informar ao(s) autor(es) do(s) registro(s)
os encaminhamentos e resultados.

A Ouvidoria localiza-se junto a
Central de Atendimento ao Aluno. Prédio
J1 - Campus | - Passo Fundo. Contatos pelo
telefone (54) 3316-8230, ou pelo e-mail ouvi-
doria@upf.br - site www.upf.br/ouvidoria.

ASSESSORIA PARA ASSUNTOS INTERNA-
CIONAISE INTERINSTITUCIONAIS

Programa de
Intercambio Académico

A UPF incentiva seus académicos a estudarem no exterior
e, para isso, mantém o Programa de Intercambio Académico. A iniciativa que
tem como objetivo proporcionar a troca de informacgdes e experiéncias com
instituicoes de ensino de outros paises como forma de qualificar os alunos e
valorizar o ensino oferecido. O programa possibilita cursar algumas discipli-
nas nas universidades conveniadas durante um semestre. Podem inscrever-
-se alunos de graduacdo que ja tenham sido aprovados em, no minimo, 50%
das disciplinas do curso, com bom desempenho académico e que possuam
conhecimentos da lingua do pais de destino. O programa também acolhe os
alunos estrangeiros. Por meio das parcerias estabelecidas com as instituicbes
internacionais, traz a UPF, a cada semestre, grupos de alunos das mais diver-
sas cidades do mundo para que frequentem, por periodos pré-estabelecidos,

aulas nos cursos de graduagdo e pds-graduagao.
sem Fronteiras

O programa Ciéncia sem fronteiras € um programa que bus-

ca promover a consolida¢do, expansao e internacionalizag¢do da ciéncia e tec-
nologia, dainovagao e da competitividade brasileira por meio do intercambio
e da mobilidade internacional. A iniciativa é fruto de esforco conjunto dos
Ministérios da Ciéncia, Tecnologia e Inova¢do (MCTI) e do Ministério da Edu-
cacdo (MEC), por meio de suas respectivas instituicdes de fomento - CNPq e
Capes -, e Secretarias de Ensino Superior e de Ensino Tecnoldgico do MEC.
Esse programa representa mais uma oportunidade de o aluno UPF usufruir
da experiéncia de estudar, pelo periodo de um ano, nas melhores institui¢6es
no exterior, com bolsa integral, custeando todas as suas despesas.

Programa de Bolsas
Ibero-Americanas
Modalidade Graduacdo - Santander Universidades

Outramodalidade de intercambio académico se dd por meio
do Programa de Bolsas Ibero-Americanas — Modalidade Graduagdo - Santan-
der Universidades, o qual busca, através do intercambio de estudantes de
graduacdo de instituicbes de ensino brasileiras e de outras nove nacionalida-
des, incrementar a qualidade da formagao dos alunos participantes.

Programa Ciéncia

Para aqueles alunos que tém conhecimento de linguas estrangeiras, mas
nao possuem diploma ou certificado que possa comprova-lo, a UPF Idiomas
oferece o teste de aptidao linguistica.

Os alunos interessados em participar dos programas deverdo procurar
a Assessoria para Assuntos Internacionais e Interinstitucionais (AAll), que
atende no Centro Administrativo, no Campus | da UPF, ou pelo telefone
(54)3316-8117.



SETORDE ATENCAO
11 AOESTUDANTE (SAEs)

O Setor de Atengdo ao Estudante caracteriza-se como um espago de mediagao
através da escuta e do acolhimento das diversas demandas oriundas de alunos,
professores, colaboradores e familiares. As demandas advém das dificuldades de
aprendizagem, assim como das questdes de relacionamentos interpessoais e emo-
cionais. Também visa articular os distintos setores e unidades da UPF no que tange
as questdes de acessibilidade, com o intuito de viabilizar e aprimorar o aprendizado
dos académicos com necessidades especiais e possibilitar o aprender, visando a bus-
ca da autonomia, comunicagdo e satisfagao no contexto universitario.

O Setor de Atencdo ao Estudante (SAEs) oferece atendimento psicoldgico e psi-
copedagdgico e atende a alunos com necessidades especiais dos diversos cursos
de graduagao da UPF em toda a sua estrutura multicampi, por meio de diferentes
agoes, tais como:

1- atendimento e acolhimento psicoldgico - servico oferecido aos alunos que ne-
cessitem desse atendimento ou que o desejem, individualmente ou em grupo;

2 - atendimento e acompanhamento psicopedagdgico - trabalho que auxilia os
alunos nos processos de ensino e aprendizagem, individualmente ou em grupos;

3 - apoio a aprendizagem - programa que prevé a realiza¢do de aulas de apoio
aos académicos e passou a ser desenvolvido em razdo da constatacdo de que a
repeténcia, o baixo desempenho e a insatisfacdo na aprendizagem vinham provo-
cando retencdo e evasdo dos alunos. O programa busca contribuir para que os alu-
nos superem suas dificuldades em determinadas dreas do conhecimento e possam
acompanhar as aulas formais e, consequentemente, tenham bom desempenho nas
diferentes disciplinas.

Além dessas ag¢des, o SAEs promove a Tecnologia Assistiva, que, através do uso
de recursos humanos e materiais, objetiva viabilizar e aprimorar o aprendizado do
académico com necessidades especiais. Dentre os trabalhos desenvolvidos com uso
da tecnologia assistiva, destacam-se:

a) interpretacdo e traducdo de libras/portugués (100% das atividades);

b) laboratério bilingue - libras/lingua portuguesa (em parceria com curso de Le-
tras);

¢) adaptacao de textos e materiais, ampliacdo, transcricdo para o sistema Braile;

d) gravacdo (3udio) de obras para académicos cegos e com baixa visdo, em parce-
ria com o Nucleo Experimental de Jornalismo (Nexjor) da UPF;

e) orienta¢do e mobilidade aos estudantes com restricdo motora ou comprome-
timento na drea visual, com profissional da Associagao Passo-Fundense de Cegos
(Apace);

) apoio pedagdgico especializado.

Contatos pelo telefone (54) 3316 8256, e-mail saes@upf.br, ou diretamente no
setor, localizado junto a Biblioteca Central, no Campus I, ou na secretaria dos campi.
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CENTRALDE RELACIONAMENTO
ELOS-UPF

A UPF valoriza de maneira especial todos os estudantes que
passaram pela Instituicdo.

Para buscar uma maior aproximac¢do com os alunos que ja fo-
ram diplomados, a Instituigdo criou o Programa Elos, uma iniciati-
va que promove a interagdo entre esses alunos e a Universidade,
fortalecendo o relacionamento entre ambos.

Todo egresso da UPF que tenha concluido pelo menos um cur-
so de graduac¢do pode participar do Programa Elos UPF. E neces-
sdrio que o egresso atualize seu cadastro e tenha um usuario e
senha fornecidos pela UPF. Cadastrando-se, poderd usufruir de
alguns beneficios, como:

- descontos nas mensalidades em cursos de especializa¢ao;

-acesso a Biblioteca Central e as bibliotecas nos campi (consul-
talocal);

- acesso a periddicos através da biblioteca on-line da UPF - Pe-
arson;

- manutengao e utilizagao da conta de e-mail da UPF;

-informacdes atualizadas sobre cursos e eventos da UPF.

A Central de Relacionamento Elos UPF estd localizada no Cam-
pus Central da UPF, no prédio J1, ao lado da Central de Atendi-
mento ao aluno. O acesso também pode ser realizado pela pagina
www.upf.br/elos, pelo telefone (54) 3316 8340, ou e-mail elos@
upf.br, nos turnos da manh3, tarde e noite.
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4.NORMAS DE ORIENTACAO

ACADEMICA
MATRICULA
A matricula é o ato pelo qual o aluno in-

gressa nos cursos oferecidos pela Univer-
sidade, seguindo a matriz curricular de cada curso,
a fim de obter o grau académico. Uma vez feita a
matricula de ingresso, a renovagao sera realizada
semestral ou anualmente, segundo o regime de
cada curso, em conformidade com as normas que
seguem.

% MATRICULA INICIAL
Normatizada pelo Regimento Ge-

ral, art. 66, e pela Resolu¢dao Consun n°
07/2009, é a primeira matricula realizada no curso,
momento no qual o aluno devera:

- entregar toda a documentacdo exigida (relacio-
nada no manual do candidato);

-assinar o contrato de prestagdo de servicos edu-
cacionais;

- efetuar o pagamento da primeira parcela se-
mestral;

- efetuar a matricula;
- assinar o termo aditivo.

O aluno sem idade minima para obtencdo de al-
guns documentos deve entregd-los quando os ob-
tiver.

As cdpias dos documentos, quando apresenta-
das sem os originais, devem ser autenticadas. A ma-
tricula inicial, com ingresso pelo concurso vestibu-
lar, deve ser realizada na data indicada e em todas
as disciplinas do nivel 1.

A solicitagao de aproveitamento de estudos em
virtude de ja ter realizado outro curso superior, ou
exame de aproveitamento de conhecimentos, deve
ser feita no prazo indicado no calenddrio académi-
co.

O aluno recebe no ato da matricula inicial o seu
numero de usudrio e senha para acesso a intranet,
que utilizard durante todo o curso. Assim, terd aces-
so a e-mail, ambiente de apoio ao ensino (planos de
ensino, frequéncia, notas...), rematricula, boletim
académico e impressao de DOC de pagamento.

Resolug¢do Consun n° 07/2009

A
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MATRICULA POR REINGRESSO

De acordo com o Regimento Geral, art. 70, e a Resolu¢do Consun n°
17/2009, é a solicitagdo de vaga feita por portador de diploma de curso superior,
condicionada a existéncia de vaga, as adaptacdes curriculares exigidas e ao pro-
cesso seletivo, quando for o caso. A solicitagdo de reingresso deverd ser requerida
no prazo determinado no calendario académico, na CAA ou nas secretarias dos
campi, acompanhada dos seguintes documentos: histdrico escolar, programas
das disciplinas cursadas com aprovagdo e documentos previstos para a matricula
inicial.

Ap0ds o deferimento do pedido de reingresso, o aluno efetua o pagamento da
parcela referente a matricula e assina o contrato de presta¢do de servicos educa-
cionais na Central de Atendimento ao Aluno ou nas secretarias dos campi e esco-
lherd as disciplinas pela intranet.

Resolucdo Consun n°17/2009

REOPCAO DE CURSO/CAMPUS/TURMA/TURNO

Pelo Regimento Geral, art. 69, e a Resolu¢ao Consun n°®17/2009, é ain-

ten¢do manifestada por escrito pelo aluno que deseja reoptar por curso/

turma/turno/campi diferente do qual estd matriculado, condicionada a existéncia

de vaga, as adaptacdes curriculares exigidas e ao processo seletivo, quando for o
caso.

Para alunos inativos, a solicitacdo é feita na Central de Atendimento ao Aluno
ou nas secretarias dos campi a que o curso estd vinculado, em data prevista no
calenddrio académico. Para alunos ativos, a solicitagdo é feita pela intranet no
sistema Orquestra. Apds o deferimento do pedido de reingresso, o aluno efetua o
pagamento da parcela referente a matricula e assina o contrato de prestacdo de
servicos educacionais na Central de Atendimento ao Aluno ou nas secretarias dos
campi e escolherd as disciplinas pela intranet.

Resolucdo Consun n°17/2009

REABERTURA DE MATRICULA

De acordo com a Resolu¢do Consun n°® 07/2009, € o pedido de retorno
ao curso apos finalizado o prazo de trancamento e estard sujeito a existéncia de
vaga nas disciplinas a serem cursadas, as adaptag¢des curriculares e aos cumpri-
mentos dos prazos previstos para a integralizacdo do referido curriculo.

Na reabertura de matricula, o aluno fica sujeito as altera¢6es da matriz curricu-
lar que tenham ocorrido no curso, conforme determinagdo da legislagdo federal e
da Institui¢do dentro da sua autonomia legal.

A solicitagdo é feita na Central de Atendimento ao Aluno e nas secretarias dos
campi na data prevista no calenddrio académico. A resposta a solicitacao é ob-
tida na secretaria da unidade ou campi e por e-mail encaminhado pelo sistema
Orquestra diretamente ao solicitante. Ocorrendo o deferimento da solicitacao,
o pagamento da parcela referente a matricula e a assinatura do contrato de pres-
tagdo de servicos educacionais serao na Central de Atendimento ao Aluno ou nas
secretarias dos campi.

Resoluc¢do Consun n° 07/2009
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MATRICULA EM DISCIPLINA DO
% REGIME DE TURMA ESPECIAL

Pela Resolu¢do Consun n° 04/2011 (*), é o pedido para frequentar
disciplina com calenddrio especial, oferecida a um ndmero minimo de dez alu-
nos e com frequéncia obrigatdria em todas as atividades, quando estiver numa
das seguintes situa¢des:

a) disciplina extinta por reformulagdo curricular ou por descontinuidade
do curso, desde que ndo haja, no curriculo novo ou em outro curso do campus
de vinculo do aluno, disciplina equivalente;

b)  alunos reprovados em disciplina que ndo estiver ocorrendo no periodo
letivo em andamento;

¢)  alunos reprovados em disciplina que esteja ocorrendo no perfodo leti-
vo regular, mas em situagdo que caracterize coincidéncia de horario;

d) alunos sem reprovacdo, com disciplina atrasada, desde que esta ndo
esteja ocorrendo no periodo letivo em andamento ou que esteja ocorrendo em
situagdo que caracterize coincidéncia de horario.

O aluno poderd cursar em turma especial até duas disciplinas simultanea-
mente, respeitando o nimero maximo de créditos previsto na Resolu¢do Con-
sun n°® 07/2009. Os académicos solicitam a oferta da disciplina em turma espe-
cial ao coordenador do curso, que fard o processo conforme prevé o regimento
interno e encaminhara para a Divisdo de Graduacdo. Apds o deferimento da
turma especial, os alunos terdo a disciplina acrescida na matricula e o valor dos
créditos debitado na semestralidade. Os alunos com programa de crédito que
ja tenham efetuado aditamento do semestre pagarao integralmente os crédi-
tos.

Resolucdo Consun n° 04/2011

* A partir do segundo semestre de 2014 as matriculas em disciplina do regime de turma espe-
cial passam a ser regidas pela Resolugdo n° 13/2013.

% MATRICULA DO REGIME ESPECIAL
DE ESTUDOS

Conforme a Resolu¢do Consun n° 04/2011 (%), o regime especial de
estudos consiste numa modalidade excepcional de realizagdo de estudos, na
forma individual e auténoma, ndo prevista regularmente no curso, quando
ocorrer numa das seguintes situagdes:

a) disciplina extinta por reformulacdo curricular, desde que ndo haja, no
curriculo novo ou em algum outro curso, disciplina equivalente;

b) disciplina em que se comprove coincidéncia de horario, no curso ou
em outro curso do campus de vinculo do aluno, no semestre previsto para a
conclusdo do curso;

¢) disciplina ndo oferecida no curso ou em outro curso do campus de vin-
culo do aluno no semestre previsto para a conclusdo do curso.

O aluno podera cursar, no maximo, duas disciplinas no regime especial de es-
tudos durante o curso, respeitando o nimero maximo de créditos previsto na
Resolugdo Consun n° 07/2009. A solicitagdo é efetuada pelo aluno obedecendo
a data prevista no calendario académico. Havendo o deferimento do pedido, o
aluno terd a disciplina acrescida na matricula e o valor dos créditos debitado na
semestralidade. Os alunos com programa de créditos que ja tenham efetuado
aditamento do semestre pagarao integralmente os créditos.

Resolucdo Consun n° 04/2011

* A partir do segundo semestre de 2014 as matriculas em disciplina do regime de turma espe-
cial passam a ser regidas pela Resolugdo n°13/2013.
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% TRANCAMENTO E CANCELAMENTO
DA MATRICULA

De acordo com o Regimento Geral, art. 72 a 75, e a Resolu¢do Consun n° 07/2009,
o trancamento da matricula é o pedido de interrup¢do temporaria da matricula e ndo pode
exceder o tempo previsto para a duragdo do respectivo curso.

O cancelamento é a solicitacdo de desisténcia definitiva da matricula e do curso. O pedido
deve ser feito pessoalmente ou por procurag¢ao para tal fim.

O trancamento e o cancelamento seguem as normas a seguir:

a) o aluno que ndo renovar a matricula no prazo fixado no calendario académico deve,
obrigatoriamente, requerer o trancamento da matricula para que lhe seja assegurada a vagya;

b) o aluno que tiver renovado a matricula semestral ou anual pode solicitar o tranca-
mento ou o cancelamento da matricula pessoalmente ou por procura¢do, devendo compare-
cer na Central de Atendimento ao Aluno ou nas secretarias dos campi.

Obs.: As solicitagdes referentes aos itens “a” e “b” devem ser encaminhadas, no maximo,
até 10 de abril, para o primeiro semestre, e 10 de setembro, para o segundo semestre de cada
ano.

) 0 aluno matriculado no primeiro nivel do curso ndo pode trancar a matricula, mas
pode cancela-la, devendo comparecer na Central de Atendimento ao Aluno ou nas secretarias
dos campi;

d) o aluno convocado para a prestacdo do servico militar poderd, excepcionalmente,
trancar a matricula no primeiro semestre, permanecendo a garantia da vaga.

Resolug¢do Consun n° 07/2009

% EXERCICIOS DOMICILIARES E ABONO DE FALTAS

De acordo com o “Regulamento sobre o Abono de Faltas e o Regime de Exer-
cicios Domiciliares”, da Vice-Reitoria de Graudagdo, de 10/12/2012, 0 abono de faltas sera con-
cedido em trés casos: convocacdo de alunos reservistas (Decreto-lei n° 715/1969); convocacdo
de aluno oficial ou aspirante-a-oficial (Decreto n° 85.587/1980) e participacdo de aluno em re-
unides da Comissdo Nacional de Avaliacdo da Educagdo Superior (CONAES) em horario coinci-
dente com as atividades académicas (Lei Federal n°10.861/2004). Para essas situa¢des, o aluno
deverd solicitar o beneficio através de requerimento, protocolado na Central de Atendimento
ao Aluno ou nas secretarias dos campi, num prazo de 5 (cinco) dias Uteis a partir do primeiro
dia da data de afastamento, anexando comprovante da ocorréncia de um dos casos anterior-
mente mencionados.

Os exercicios domiciliares, conforme disp6em o decreto-lei n°1.044/69, a lei n® 6.202/75 e a
lei n®10.421/2002, sdo concedidos aos académicos que se enquadram nos seguintes casos: alu-
nos acometidos por moléstia, afec¢es ou traumatismos, alunas que estiverem no oitavo més
de gestacdo e alunas que adotarem ou obtiverem guarda judicial para fins de adogao.

Os exercicios domiciliares — que sdo atividades escritas indicadas pelos professores — devem
ser solicitados no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a partir do primeiro dia do impedimento
de frequéncia as aulas, mediante requerimento protocolado na Central de Atendimento ao
Aluno ou nas secretarias dos campi, anexando termo judicial de guarda (no caso de ado¢do) ou
atestado médico. No caso dos estudantes amparados pelo decreto-lei n°1.044/69, no atestado
devem estar indicados o inicio e o término do impedimento, com a respectiva classificacdo
internacional de doencas e problemas relacionados a satide (CID), a identificacdo do médico
emissor e o parecer do médico declarando que o estado de satdide do académico é compativel
com a realiza¢do de exercicios domiciliares.

Para que o académico tenha direito aos exercicios domiciliares, o periodo de afastamento
ndo pode ser inferior a 15 dias. As atividades praticas ndo poderdo ser realizadas na forma de
exercicios domiciliares. As disciplinas com créditos tedricos e praticos somente poderao ser

realizadas na forma de exercicios domiciliares mediante parecer da Coordenacdo do
curso de vinculo do aluno.

e

MATRICULA EM
DISCIPLINA DE
OUTRO CAMPUS
DA UPF

Conforme a Resolu¢ao Consun
n° 4/2000, é a solicitacdo para
frequentar, no maximo, duas dis-
ciplinas de seu curso de origem
em outro campus, quando estiver
caracterizada a situagdo de disci-
plina com reprovacdo, atrasada,
extinta, ou for o aluno concluinte
no periodo letivo em andamento,
desde que:

a) a disciplina solicitada ndo
ocorra no campus de origem no
periodo letivo em andamento;

b)  hajavaga na disciplina so-
licitada;

¢) ndo exceda o nimero de cré-
ditos permitido no periodo letivo;

d) sejam respeitados os pré-
-requisitos;

e) ndo haja coincidéncia de ho-
rario com outras disciplinas nas
quais esteja matriculado no cam-
pus de origem.

A solicitacdo € protocolada na
Central de Atendimento ao Aluno
ou nas secretarias dos campi na
data prevista no calenddrio aca-
démico, mediante a apresentacao
do boletim académico atualizado.

A resposta a solicitacdo é ob-
tida na Central de Atendimento
ao Aluno ou nas secretarias dos
campi, mediante a apresentacao
do comprovante do protocolo.
Havendo o deferimento do pedi-
do, o aluno tera a(s) disciplina(s)
acrescida(s) na matricula e o valor
dos créditos debitado na semes-
tralidade.

Resolucdo Consun n°® 4/2000
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% APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Pelo Regimento Geral, art. 79 e 80, e Resolu¢do Consun n° 2/2000,
o aproveitamento de estudos é concedido ao aluno que tenha reali-
zado disciplina(s) em outro curso de graduacao, de tecnologia, sequencial ou
de pds-graduagao e que tenha(m) equivaléncia com a(s) disciplina(s) para a(s)
qual(is) é solicitado o aproveitamento. Ndo é concedido aproveitamento parcial
de estudos e de créditos.

O aproveitamento € solicitado pela intranet, pelo sistema Orquestra, no
periodo previsto no calendario académico, instruido de histdrico escolar e de
programas das disciplinas anteriormente cursadas com aprovagdo. A resposta
a solicitacdo de aproveitamento de estudos é obtida na secretaria da unidade
ou nas secretarias dos campi, e por e-mail encaminhado pelo sistema Orquestra
diretamente ao solicitante.

Resolucdo Consun n® 2/2000

% APROVEITAMENTO DE CONHECIMENTOS

A Resolucdo Consun n° 9/2002 estabelece que os alunos que
demonstrarem extraordindrio conhecimento em disciplina(s)
integrante(s) da matriz curricular do curso de graduagdo em que estiverem ma-
triculados, nas diversas dreas do saber, com excecao das disciplinas do nucleo
profissionalizante, de estagios curriculares e do trabalho de conclusdo, podem
obter aproveitamento desses conhecimentos mediante exame prestado para
banca examinadora especifica.

Os alunos interessados no aproveitamento de conhecimentos devem pro-
tocolar o pedido dos exames na Central de Atendimento ao Aluno ou nas se-
cretarias dos campi na data prevista no calenddrio académico. O programa
dos conteldos e as orienta¢des referentes a data de realizagdo do exame sdo
fornecidos aos alunos pela coordenacdo do respectivo curso. A nota minima
para aprovacao em cada disciplina é 7,0 (sete virgula zero). O exame de apro-
veitamento de conhecimento pode ser realizado uma Unica vez em cada disci-
plina. Ndo é permitida a realizacdao do exame de aproveitamento em disciplina
cursada e na qual o aluno tenha sido reprovado, nem em disciplina com matri-
culano periodo letivo em andamento. Ao aluno que reprovar aprovar no exame
de aproveitamento de conhecimento ndo é dada a possibilidade de recurso. O
pagamento dos exames obedece a critérios fixados pela Vice-Reitoria Adminis-
trativa.

Resolu¢@o Consun n°® 9/2002
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SEMESTRALIDADES ESCOLARES

Pelo Regimento Geral, art. 68 e pardgrafos 1° 2° 3° e 4° o pagamento de mensalidades escolares segue as seguintes normas:

a) o débito total do periodo letivo (semestral ou anual) corresponde a importancia resultante da multiplicagdo do niumero
de créditos em que o aluno se matricula pelo valor de créditos fixado para o respectivo curso e turma;

b) o valor pago na matricula é deduzido do débito semestral ou anual;
¢) o restante do débito é parcelado de acordo com os meses do semestre ou ano letivo;

d) o pagamento das parcelas vence no dia 5 ou 10 de cada més, conforme contrato de prestacdo de servicos, e o DOC de
pagamento deve ser impresso pela intranet, site da UPF, ou solicitado na secretaria da unidade, do campus respectivo ou na
Central de Atendimento ao Aluno;

e) as parcelas pagas apds o vencimento sdo corrigidas conforme contrato de prestacdo de servicos educacionais assinado
no ato da matricula inicial;

f) o pagamento feito com cheque de terceiro deve apresentar os seguintes dados do emitente do cheque: data de nasci-
mento, endereco, naturalidade e filiagdo;

g) as modalidades de pagamento das mensalidades sdo as seguintes:

- até o vencimento, as parcelas podem ser pagas na Central de Atendimento ao Aluno (Campus Passo Fundo), nas secreta-
rias dos demais campi, na rede bancdria, lotéricas e Web;

- apds o vencimento, na Central de Atendimento ao Aluno (Campus Passo Fundo) e nas secretarias dos demais campi;
- depdsito em conta corrente da UPF;

- débito em conta nos bancos Banrisul e do Brasil;

- cartdes de crédito: Mastercard, Visa, Dinners, Rede Shop, Elo e Banricompras.
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Pelo Regimento Geral, art. 94 a 101, e Resolu¢ao Consun n®
9/2012, nos cursos de graduagao, a avaliagdo do rendimento
escolar e o sistema de aprovacao obedecem as normas que
seguem.

Frequéncia
E obrigatdria e permitida somente a alunos regularmente
matriculados.

E obrigatéria nas aulas praticas, tedricas, semindrios ou
em qualquer atividade didatica oficial.

E condi¢do de aprovacdo ao aluno que, satisfeitas as de-
mais exigéncias, tiver um minimo de 75% de frequéncia as
aulas ou as atividades, excetuados os casos previstos em lei.

Avalia¢do do rendimento escolar

E feita mediante graus numéricos, que s&0 expressos em
valores de o (zero) a 10 (dez); quando ocorrerem fragdes, é
considerada somente a primeira casa decimal, sem arredon-
damento.

E verificado o rendimento em cada disciplina por meio de
exercicios escolares, arguicdes, trabalhos praticos e exames.

E atribuida ao aluno, no final de cada disciplina, uma nota
semestral, que representa a média das notas atribuidas aos
trabalhos escolares, através de exercicios, testes e argui-
coes.

Recuperacdo de prova nao realizada

No final de cada periodo letivo, o aluno terd em cada disci-
plina a oportunidade de recuperagao de uma verificagao nao
realizada.

Resoluc¢do Consun n°® 9/2012

Sistema de aprovacgao

E aprovado na disciplina, independentemente de exame,
o aluno que tiver frequéncia minima de 75% do total das aulas
dadas e nota semestral igual ou superior a 7,0 (sete virgu-
la zero). Presta exame no final do periodo letivo, versando
sobre toda a matéria lecionada, o aluno que alcangar nota
semestral ndo inferior a 3,0 (trés virgula zero) e tiver a frequ-
éncia minima de 75% do total das aulas dadas; neste caso, é
aprovado o aluno que obtém a nota minima 5,0 (cinco virgula
zero), resultante da média aritmética da nota semestral e da
nota de exame.

AVALIACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR E SISTEMA DE APROVACAO

Data especial de exame

O aluno que ndo tiver comparecido ao exame final e que
comprove impedimento legal ou doenga pode requerer data
especial para realizar o exame, até o prazo de 48 horas ap9ds
a data do exame ndo realizado. A solicitagao deve ser proto-
colada pessoalmente ou por procurador legalmente consti-
tuido na Central de Atendimento ao Aluno e nas secretarias
dos campi, juntando documento que justifique o ndo compa-
recimento para realizar o exame. Sendo aceita a justificativa
de realizacdo do exame em data especial, este deve ser feito
até oito dias apds a data inicial do exame.

Revisao de exame

O aluno poderd requerer revisdo do exame final até trés
dias uteis apds a divulgacao do resultado mediante solicita-
¢ao protocolada na Central de Atendimento ao Aluno e nas
secretarias dos campi e encaminhada ao coordenador do
curso. O aluno, considerando insatisfatério o resultado da
revisao, poderd solicitar que seu exame seja novamente ava-
liado. A solicitacdo deve ser protocolada até trés dias Uteis
ap6s a data da primeira revisdo.

Resoluc¢do Consun n° 9/2012

Sistema de avalia¢do para os alunos em exercicios domi-
ciliares

As alunas gestantes ou as que venham a adotar ou a ob-
ter guarda judicial para fins de adocdo (lei n° 6.202/1975 e lei
n° 10.421/2002) e os alunos que estiverem amparados pelo
decreto-lei n° 1.044/1969, beneficiados com exercicios domi-
ciliares, deverdo comparecer as aulas nas avaliagdes normais
das disciplinas (quando o afastamento ndo coincidir com as
avalia¢des do semestre).

No caso de os alunos nao realizarem uma ou mais avalia-
¢Oes no semestre, em decorréncia de exercicios domicilia-
res, deverdo prestar o exame final como Unica avaliagao e
obter, no minimo, a nota 5,0 (cinco virgula zero) para apro-
vacao, desconsiderando-se, nessa situagao, as possiveis ava-
liagOes realizadas no semestre.
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ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Pela Resolu¢do Consun n° 11/2010, sdo todas e quaisquer atividades néo
previstas nas disciplinas obrigatdrias e optativas dos curriculos dos cursos
de graduagdo, mas consideradas necessdrias a formagdo académica e ao
aprimoramento pessoal e profissional dos graduandos.

As atividades complementares, sejam promovidas pelos cursos, pela
Universidade, por qualquer outra instituicdo, publica ou privada, ou por
pessoa fisica, devem ser validadas pelos respectivos cursos.

Estdo distribuidas em cinco grupos: ensino, pesquisa, extensdo cientifi-
co-cultural, extensdo comunitaria e representagdo estudantil.

A carga horaria atribuida a cada uma das atividades (grupos) obedece a
critérios fixados na regulamentacao das atividades complementares pelo
respectivo curso de graduagdo.

As atividades complementares devem ser realizadas durante o periodo
de integralizagdo curricular. Sua validagao deve ser solicitada nas secreta-
rias das unidades ou dos campi, instruida da comprovacgao das atividades
realizadas.

Os estagios curriculares obrigatdrios e os trabalhos de conclusdo de
curso nao sao considerados atividades complementares.

Resolu¢do Consun n° 11/2010

EXERCIiCIO DA MONITORIA

Pela Resolu¢do Consun n° 8/2012, a monitoria é uma fung¢do de apoio
didatico-pedagdgica exercida por alunos regularmente matriculados nos
cursos de graduagdo da Universidade de Passo Fundo, com o objetivo de
qualificar o processo de aprendizagem por meio de atividades de auxilio
ao docente.

A admissao de monitores obedece aos seguintes critérios:

a) o professor responsavel pela disciplina elabora plano de monitoria,
contendo justificativa, atividades, fun¢des, critérios de sele¢do e avaliacdo
e nimero de vagas por disciplina;

b) os planos de monitoria sdo apreciados pela coordenacdo de curso ou
drea, com a dire¢do da unidade a que pertence a disciplina, que, apds apre-
ciagdo, encaminhara os planos a Vice-Reitoria de Graduagao.

Quando aprovados os planos, a Unidade de Ensino abre as inscri¢des,
por edital, divulgando as disciplinas, as vagas oferecidas, os critérios e mo-
dalidades de selec¢do, as atividades e os horarios do exercicio da monitoria.
Paraasele¢dao, podem inscrever-se alunos aprovados na disciplina e que te-
nham compatibilidade de horario entre o exercicio da monitoria e as aulas
das disciplinas em que estiverem matriculados. A selecdo serd feita pelos
professores da disciplina. A monitoria ndo gera vinculo empregaticio. Per-
de o direito do exercicio da monitoria o aluno que incorrer em falta disci-
plinar prevista no Regimento Geral, ou trancar a matricula, ou quando néo
cumprir o plano de monitoria. O aluno monitor, quando cumprido o tempo
de monitoria, tem direito a certificado de exercicio da fungao.

Resolu¢do Consun n° 8/2012
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DIRETORIO CENTRAL
DE ESTUDANTES

No site www.dceupf.com.br vocé pode en-
contrar tudo sobre o DCE, noticias sobre even-
tos apoiados pelo diretério, informagdes sobre
bolsas e créditos, fotos de eventos, convénios
firmados com empresas da regido e seus
descontos, contatos, prestacdo de contas, Jor-
nal do DCE, além de outras facilidades. O DCE é
oresponsavel pela confec¢do da carteirinha de
estudante. Vocé também pode acompanhar o
DCE nas redes sociais. Acesse: www.facebook.
com/dceupf e http://twitter.com/dceupf. Con-

tato: 3313-8394.

CENTROS E R
DIRETORIOS ACADEMICOS

Os centros académicos (CAs) e diretdrios
académicos (DAs) sdo entidades responsaveis
pela representacdo e defesa dos direitos dos
académicos em cada curso. Os CAs e DAs par-
ticipam de reuniées do Colegiado, organizam
semanas académicas, eventos esportivos e cul-
turais e auxiliam o académico em estagios ou
empregos.

Confira ao lado o nome dos diretérios
académicos e centros académicos e 0s cursos
que representam:

A
/LA

DIRETORIO

TELEFONE

CAF - Centro Académico de Fonoaudiologia

(54) 3316 - 8498

CACG - Centro Académico Carlos Galves - Faculdade de Direito

(54) 3316 - 8706

DAALL - Diretdrio Académico América Latina Livre — Instituto de
Filosofia e Ciéncias Humanas

(54) 3316 - 8343

DACEG - Diretdrio Académico Ciéncias Exatas e Geociéncias

(54) 3316 - 8773

DACG - Diretério Académico Carlos Gomes - Faculdade de Artes e
Comunicagao

(54) 3316 - 8626

DACB - Diretdrio Académico Ciéncias Bioldgicas

(54) 3316 - 8753

DADSA - Diretdrio Académico Doutor Sabino Arias — Faculdade de
Medicina

(54) 3045 - 2697

DAEFF - Diretério Académico Educagao Fisica e Fisioterapia

(54) 3316 - 8380

DAF - Diretdrio Académico da Farmacia

(54) 3316 - 8499

DAFAV - Diretério Académico da Faculdade de Agronomia e Vete-
rindria

(54) 3316 - 8152

DAFEAR - Diretdrio Académico da Faculdade de Engenharia e
Arquitetura

(54) 3314 -7517

DAMRTC - Diretério Académico Mara Regina Tagliari Calliari — Facul-
dade de Enfermagem

(54) 3312-7222

DAN - Diretério Académico da Nutri¢do

(54) 3316 - 8310

DARM - Diretdrio Académico Rubens Maciel — Faculdade de Odon-
tologia

(54) 3316 - 8304

DASA - Diretdrio Académico Santo Agostinho — Faculdade de
Educagao

(54) 3316 - 8290

DAUCECA - Diretdrio Académico dos Universitarios de Ciéncias
Econbmicas, Contadbeis e Administrativas

(54) 3316 - 8449

CA Carazinho - Centro Académico de Carazinho

(54) 3329 - 2515

CA Casca - Centro Académico de Casca

(54) 3347 -1762

DARZL - Diretério Académico Roberto Zapp Lagomarcino — Cam-
pus Palmeira das MissGes

(55)3742 - 1340

CA Soledade - Centro Académico de Soledade

(54) 3381-2100

CA Lagoa Vermelha - Centro Académico de Lagoa Vermelha

(54) 3358 -2922

CA Sarandi - Centro Académico Sarandi

(54) 3361-2722
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